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A. Pengantar

Dalam rangka pelaksanaan kebijakan Pemerintah yang tertuang
dalam Peraturan Presiden nomor 95 tahun 2018, tentang Sistem
Pemerintahan Berbasis Elektronik (SPBE), Dinas Komunikasi dan
Informatika Provinsi Kalimantan Timur selaku Perangkat Daerah pengelola
e-Government melakukan implementasi/penerapan sistem agenda digital.
Aplikasi yang dikembangkan oleh Diskominfo Provinsi Kaltim diberi nama
“‘e-Agenda”. Aplikasi ini adalah agenda kegiatan Diskominfo yang juga
diintegrasikan ke dalam website resmi Diskominfo Provinsi Kaltim.

Penerapan aplikasi e-Agenda ini diharapkan dapat memudahkan
akses infromasi kegiatan yang akan dilakukan Diskominfo Provinsi Kaltim
baik untuk pihak internal maupun eksternal (masyarakat maupun perangkat

daerah lain).

B. Aplikasi e-Agenda
Penerapan aplikasi e-Agenda di lingkungan Dinas Kominfo
Provinsi Kalimantan Timur dimulai pada awal tahun 2021. Aplikasi ini
dihosting di data center Dinas Kominfo Provinsi Kalimantan Timur. Aplikasi
e-Agenda dapat diakses pada alamat url : agenda.kaltimprov.go.id.
e-Agenda memiliki beberapa fitur yang terdiri dari bagian backend

dan frontend, adapun fitur tersebut antara lain adalah :

1. Front-End, merupakan halaman depan yang dapat diakses oleh semua
orang. Halaman depan ini terdiri dari :

a. Dashboard, berisi agenda kegiatan yang dapat diatur tampilannya
per hari/minggu/bulan.

b. Legend, petunjuk warna untuk masing-masing agenda kegiatan.

c. Login, fasilitas yang dapat digunakan oleh pegawai/operator untuk
masuk ke halaman back-end.

2. Back-End, merupakan halaman yang dapat diakses oleh semua
pegawai maupun operator aplikasi. Halaman back-end terdiri dari 2
bagian yaitu halaman untuk admin dan user (Pegawai/operator).
Adapun fitur yang terdapat dalam menu adalah :
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a. Agenda Bidang, menu untuk memasukkan rencana kegiatan dalam
agenda,

b. Agenda Pengguna, bagian yang dapat menampilkan kegiatan apa
saja yang melibatkan nama pengguna dan juga sebagai halaman
untuk mengubah status kegiatan jika sudah dilaksanakan/ batal.

c. Khusus admin dapat mengakses menu :Personil” dan “Pengguna”
yang berfungsi untuk menambahkan user (PNS/TAD), memberikan
hak akses sebagai operator sistem, merubah penempatan pegawai

dan membuat status user (aktif/tidak aktif).

C. Bisnis Proses aplikasi e-Agenda

Persiapan awal penggunaan aplikasi e-Agenda dilakukan oleh admin

dengan melakukan konfigurasi pada menu :

a. Pegawai, untuk menambahkan pegawai sesuai dengan data pada
aplikasi SIMPEG BKD Kaltim dan TAD,

b. Pengguna, untuk memberikan hak akses pengguna sesuai dengan
kewenangannya masing-masing di dalam aplikasi. Adapun level hak
akses terdiri dari : Admin, Pimpinan, Operator dan Pengguna.

D. Tutorial Penggunaan Aplikasi
Tutorial penggunaan aplikasi e-Agenda dilampirkan pada dokumen
penjelasan aplikasi ini.
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TUTORIAL APLIKASI e-AEGNDA
DISKOIMINFO PROVINSI KALTIM

Halaman Utama
Aplikasi e-Agenda dapat diakses dengan menggunakan alamat :

agenda.kaltimprov.go.id
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Semua jadwal kegiatan yang sudah dimaskkan oleh operator akan tampil di dashboard,
adapun penjelasan warna pada kegiatan menunjukkan kegiatan yang akan dilakukan oleh
Kepala Dinas/Bidang/Sekretariat serta keterangan jika kegiatan sudah selesai dilaksanakan
atau batal.

Halaman Login

Untuk masuk ke dalam halaman back-end, user harus melakukan login dengan klik tombol

“Login” yang terdapat di tombol “Tamu” pada pojok kanan atas menu

/

Log In

TAMU &

Masukkan Nama pengguna (NIP untuk ASN) dan Kata sandi

Y DISKOMINEO
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Masuk X

Mama

BATAL MASUK

Kemudian klik tombol “Masuk”
3. Halaman Back-End

NGENDA

Diskominfo Prowv. Haltim

Selamat Datang
Fery

Agenda Bidang
Agenda Pengguna
Personi

Pengguna

a. Agenda Bidang

Y DISKOMINEO
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today < >

Untuk menambahkan kegiatan klik tombol
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Tentukan jenis:

Jenis

FILIH JENIS

Undangan

Masukkan nama acara, personil yang terlibat dan keterangan

Kemudian klik tombol “Simpan”

Agenda Pengguna

Menu agenda pengguna digunakan oleh pengguna untuk melihat agenda apa saja yang
melibatkan nama pengguna tersebut, kemudian pengguna juga bisa mengupdate status
kegiatan menjadi “selesai/Batal”. Untuk kegiatan yang melibatkan banyak personil,

cukup salah satu dari personil yang terlibat saja yang mengupdate status pada kegiatan

tersebut.

Rizmalani Syawitri,

13 _ Pembantu Pranatz Komputer
5508
14 Syahranie Pengolah Informasi dan Komunikasi
Keterangan
Melaksanakan Pelatihan Teknologi Inf  Status Aktifitas uang WIEK Dinas Kominfo Prov.
Kaltim.

Bidang Aplikasi Informatika

Status

belum

o STATUS BATAL

Personil
Menu ini digunakan oleh admin untuk menambahkan data pengguna aplikasi agar dapat

masuk ke halaman back-end.

;" DISKOMINFO

& Membangun Bersama Dengan Keterbukaan




Jenis

PILIH JENIS

Mama

Bidang

PILIH BIDANG

Tentukan jenis pengguna :

PILIH JENIS

TAD

jika PNS maka masukkan NIP, maka data pegawai akan diambil
langsung dari database aplikasi Simpeg BKD Kaltim. Jika TAD cukup masukkan nama
dan tentukan lokasi bidang penempatannya.

Pengguna

Menu pengguna untuk memberikan hak akses kepada personil yang sudah didaftarkan

dalam database :

/

@msmnﬂm
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Tambah X

Personil

PILIH PERSONIL -

Nama

Kata Sandi

Role

D admin
D pimpinan
D operator
D pengguna

BATAL SIMPAN

e. Kepala

Menu Kepala hanya dapat diakses oleh Kepala Dinas
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Kepala Dinas dapat melihat agenda kegiatan semua ataupun memilih per bidang saja.
Kepala dinas juga dapat mengubah maupun menghapus agenda yang sudah dimasukkan

oleh operator bidang.
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